
 T.C. 

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

GÖREV TANIMLARI 

DOKÜMAN NO  

YAYIN TARİHİ  

REVİZYON NO  

REVİZYON TARİHİ  

SAYFA NO  

Birim Adı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Görev Adı: Katalog Temsilcisi 

Sorumluluk Alanı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Amiri          Dekan 

Bağlı Bulunduğu Birim  İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

GÖREVİN KISA TANIMI:  
 

GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

1. Fakülte kararı ile, ders adı değişikliği, ders dönem değişikliği, ders kapatma ve ders açma gibi 

görevlerin, bölümü adına Öğrenci İşlem Daire Başkanlığına yaptırılmasını koordine eder.  

2. Bölüm dersleri için vize, final ve bütünleme sınav tarihlerini KATALOG sistemine işler ya da Öğrenci 

İşlem Daire Başkanlığı tarafından işlenmesini koordine eder. 

3. Bölüm seçmeli dersleri için KATALOG sisteminden kontenjan ataması yapar. 

4. Bölümde okutulan derslere KATALOG sisteminden öğretim üyesi ataması yapar. 

5. Dönem içerisinde geçici olarak kapatılması gereken seçmeli dersleri KATALOG sisteminden 

kapatır. 

 

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN: 

BİRİM KALİTE KOMİSYONU DEKAN  

 


