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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

GÖREV TANIMLARI 

DOKÜMAN NO  

YAYIN TARİHİ  

REVİZYON NO  

REVİZYON TARİHİ  

SAYFA NO  

Birim Adı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Görev Adı: Faaliyet Raporu Hazırlama Komisyonu 

Sorumluluk Alanı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Amiri          Dekan 

Bağlı Bulunduğu Birim  İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

GÖREVİN KISA TANIMI: Üniversite bünyesinde yıllık olarak oluşturulan İdari Faaliyet Raporu çalışmalarını 
birim düzeyinde gerçekleştirmek. 

GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

1. Birim Faaliyet Raporu Hazırlama Komisyonu ve üyeleri dekan tarafından oluşturulur ve dekanlıktan 
gelen görevlendirme yazısı sonrasında faaliyetlerini yürütür.  

2. Faaliyet Raporu çalışmaları için gelen yazışmaları takip etmek 

3. Stratejik Planda yer alan hususlar hakkında birimlerden bilgi talep etmek ve toplamak 

4. Birimlerden gelen bilgi ve belgeleri değerlendirmeye tabi tutarak rektörlüğün istemiş olduğu içerik 
ve formatta faaliyet raporunu hazırlamak 

5. Rektörlüğe hazırlanan dokümanların iletilmesinde yardımcı olmak ve takibini yapmak 

 

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN: 

BİRİM KALİTE KOMİSYONU DEKAN  

 


