Staj Yapacak Ogrencilerin Dikkatine
Soru 1: Stajimi hangi tarihler arasinda yapabilirim?

Stajlar ders dénemine denk gelmemelidir, bu nedenle bahar dénemi bittikten sonra gz
dénemi baslayana kadar yapabilirsiniz.

Soru 2: Yaz okulunda derslerim var, ayni donemde staj da yapabilir miyim?

Yaz okulundan ders alan &grencilerin ayni dénemde staj yapmasi mUmkin degildir. Yaz
okuluna devam etmek isteyen dgrenciler bitirme tezi hazirlamalidirlar.

Soru 3: Stajin siresi ne kadardir?

Staj suresi 30 is gunUdUr. Bu sure tek bir butin olarak ayni kurumda doldurulmali, aralikli birden
fazla seferde yapillamaz.

Soru 4: Stajin amaci nedir?

Yoz stajinin amaci égrencilerimize okulda 6grendikleri kuramsal bilgileri uygulama alanina
gecirme, is hayatinda deneyim kazanma ve kurumlarin isleyislerini tanima imkani saglamakiir.

Soru 5: Nerelerde staj yapabilirim? Staj yerini kendim mi bulmak zorundayim?

Ozel ve kamu bankalar, bakanliklar, Borsa araci kurumlar, ézel sirketlerin ilgili departmanlari,
muhasebe brolan, KOBI'ler, fabrikalar gibi kamu ve ézel kurumlarda yapabilirsiniz. Staj yerini
bulmak sizin goreviniz. Staj yeri bulmak icin belirtilen yerlerle gidip goérUsebilecegdiniz gibi
kurumsal firmalarin baazlar internet Uzerinden staj basvuru alabilmektedir. Ayrica kariyer.net,
yenibiris, secretcv gibi insan kaynaklar sitelerinden de staj ilanlanni takip edebilirsiniz.

Soru é: Stajimi kendi buldugum bir kurulusta yapabilir miyim?

Evet, 6grencilerimize kendi bulduklarn kurum ve kuruluslarda is alanlanyla ilgili olmasi kosuluyla
staj yapma serbestisi taninmistir.

Soru 7: Staja baslamadan 6nce neler yapmaliyim?

Staj yapacak 6grencilerin izlemesi gereken yol asagidadir. Bu islemler staj baslamadan 15 gun
oncesinden sonuclandinimahdir.

Staj yapacak égrencilerin stqj islemlerine baslamadan énce “is saghgr ve guvenligi
egitimi” sertifikasi almasi zorunludur. Bu sertifika alimnmadan staja baslanamaz. Bu
sertifikayi Erciyes Universitesi SUreki EGitim Merkezinden (ERSEM) alabilirsiniz.

Zorunlu staja basvuracak égrencinin staj basvurusunun kabul edilmesi icin basvuru
sirasinda Rektér adina dekan imzall égrencinin zorunlu staj olarak yapacagdr déneme
iliskin 30 is gUnlUk ‘Is Kazasi ve Meslek Hastali@l’ sigorta primi Universitemiz tarafindan
Sosyal Guvenlik Kurumuna édenecedini bildirir yazinin staj yapacagdi is yerine verimek
Uzere FakuUlte tarafindan 6grenciye verilir.

Ogrencinin yapmasi gereken zorunlu staj nedeniyle 30 is gUnlik zorunlu stajini is
yerlerinde yapmak istedigine dair &grencinin imzasini tasiyan basvuru  yazisi ile
muUracaati saglanir.



Ogrencinin yapmasi gereken zorunlu staj basvurusunun isyerince kabul edimesi
halinde isverence kabul edildigine dair isyeri yeftkilisinin imzall onay yazisi alinir.

Ogrencinin resmini tasiyan égrencinin okul ve nifus kayit bilgilerini, staj yapilan is yeri
ve isveren veya yefkilisi bilgilerini iceren ‘Zorunlu Staj Formu’ eksiksiz doldurulmasi
saglanr.

Zorunlu Staj Formu; ogrenci imzal, program staj koordinatéri ve Fakilte Stqj
Koordinatdéri onayl olarak nUfus cuzdan fotokopisi ve 2 adet vesikalk fotografi ile
birlikte FakUlte Dekanligina teslim edilir.

FakUlte Dekanliklarn staj yapan égrencilerin staj yaptiklan déneme ait onaylanmis e-
bildirgelerini takip eden ayin en gec 3 guUn icinde Saglk, KUltir ve Spor Daire
Baskanligina bildirmek zorundadir.

5510 sayili Kanun geregi staja baslama ve bitis tarihi ile haftalik yapilacak staj guni
isveren tarafindan doldurulacak olup isverenin beyani esas alinacaktir. Beyan
eksikliginden kaynaklanan sorunlardan égrenci ve ilgi FakUlte sorumlu olacaktir.

Ogrencilerden Sosyal GuUvenlik Sigorta numarasi olanlar icin mevcut numaralar
Uzerinden, Sosyal GUvenlik Sigorta numarasi olmayanlar icin ise, her bir dgrenci icin
sigortall ilk ise giris bildirgesi dUzenlenerek sigorta numaralarinin FakGlte Dekanliklarinca
alinmasi, tUm islemlerin bu numara Uzerinden yapilmasi gerekmektedir.

Soru 8: Stajimi tamamladiktan sonra staj raporumu ne zamana kadar teslim edebilecegim?

Staj raporlar bir akademik yil icinde iki ayn tarihte teslim alinmaktadir. Yaz staji yapan &grenci
dersi guz déneminde aliyorsa en gec 31 Aralik tarinine kadar, dersi bahar déneminde aliyorsa
en gec 15 Mayis tarihine kadar staj/bitirme ddevi danismanina teslim etmek zorundadir.

Soru 9: Staj raporumun sonucunu nasil 6grenebilirim?

Staj/Bitirme Odevi dersinin notunu ddrenmek icin obisis sistemi takip edilir, ilgili danisman
raporu inceledikten sonra o dénemki notlarin son teslim tarihine kadar bu notu sisteme girmek
durumundadir.

Soru 10: Stajimi donem iginde veya baska istedigim bir tarihte yapabilir miyim?

Hayir. Staji akademik takvimde belirtilen bahar dénemi bitis tarininden itibaren yaz sonuna
(gUlz ddénemi baslangic tarihi) kadar yapabilirsiniz. Bunlann haricindeki strelerde SSK primi
yatinimasi ve gerek yaz okulu gerekse diger ders doneminde derslerde devamsizlik séz konusu
olamayacagindan staj yapillamamaktadir.

Soru 11: Stajimi qile isletmemizde veya bir tanidigimin yaninda yapabilir miyim?

Staj yapilacak isletme konusunda belli bir kurumsallik kriteri aranmamaktadir. Ancak isletme
sorumlusu olarak imza atan kisinin sizin soyadinizla ayni olmasi uygun karsilanan bir durum
degildir. Yine de bu konuda onayini alimaniz gereken kisi staj/bitirme 6devi danismaninizdir.
Stajin kaliteli ve etik olarak yapillacagina kanaat getirmesi onun inisiyatifindedir.

Soru 12: is giivenligi acisindan riskli gruplarda yer alan isletmelerde nasil staj yapabilirim?

is givenligi sertifikaniz olmasi halinde istediginiz farkli risk gruplanna giren isletmelerde staj
yapabilirsiniz.



Soru 13: Staj sonrasi staj degerlendirme raporunu Dekanhga kendim mi teslim edecegim?

Hayrr. Staj degerlendirme raporunun gizlilik icerisinde kargo vb. kanallarla dekanhga isletme
tarafindan génderilmesi gerekmektedir. Gerekirse bu konuda isletmeyi yonlendiriniz.

Soru 14: Staj/Bitirme 6devi danismanimin ¢calisma alaninin disinda bir alanda staj yapip buna
ragmen onun alaninda bir rapor hazirlayabilir miyim?

Hayrr. Staj danismaniniz size hangi alanlarda staj yapabileceginizi belirtecektir. Siz de bu
alanlardan birinde staj yapip staj yaphginiz alana ait bilgiler iceren bir rapor hazirlamak
durumundasiniz. Eger o alanlardan birinde staj yapmak istemiyor iseniz staj danismaninizin
onayt ile danisman degisikligi icin dekanliga dilekce ile basvuru yapabilirsiniz..

Soru 15: Staj raporumu kag sayfa ve hangi formatta hazirlamaliyim?

Staj raporunun belirli bir standart sayfa sayisi olmamaktadir. Bu konuda calisilan is kolu ve
uygulama alani ile danismanin istekleri belirleyici olmaktadir. Staj raporu calisiilan alan ve
isletmeyle ilgili bilgiler iceren ufak bir tez seklinde olabilmektedir. Bu konuda genel olarak
gunlUk staj raporu yerine stajda yaptiginiz islerle alakall tez benzeri bir rapor istenmektedir.
Detaylar icin danismandan bilgi ainmalidir.

Soru 16: Staj ya da tez hazirlama kararini kendim verebilir miyim?

Bu konu tamamen danismanin onayi ve inisiyatifindedir. Bu nedenle 3. sinifta alan se¢imi
yapildikian ve danisman belirlendikien sonra karsiikh fikir alisverisi ve danismanin
yonlendirmeleri igin gorismeler yapilmalidir. Staj veya tez yazma konusunda kararlysaniz
danismaninizla konusup en iyi sonuca varabilirsiniz.

Soru 17: Staj degerlendirme raporunu kim dolduracak?

Staj degerlendirme raporunu Dekanliktan teslim aldiktan sonra isletme sorumlusuna teslim
etmelidir. Staj sonunda isletme sorumlusu o raporu doldurup Dekanliga posta vb. yolla
ulastiracaktir.

Soru 18: Staj yapmayi istedigim kuruma basvuru esnasinda benden yaz isteniyor ne
yapabilirim?

Staj yapmak istediginiz kurum bu stajin resmiyette yer alip almadigini bilmek icin sizden yaz
talep edebilir. Bu durumda Dekanliga bu talebi ilettiginizde bu sinifta bu stajin yapilmasinin
zorunlu olduguna dair gereken ilgili bir yazi tarafiniza verilebilecektir.

Soru 19: Danismanim belli olduktan sonra sirasiyla hangi islemleri yapmalyim?

Staj/Bitirme 6devi danismaniniz 3.sinifta belirli olduktan sonra hemen o dénem bitmeden
danisman hocanizla goérismeye gitmeniz gerekir. Danismaninizla birlikte staj mi tez mi
yapacaginiza karar verirsiniz. Staj yapmaniza karar verildi ise staj sUreniz baslamadan 15 gin
once bitirmis olmaniz gereken islemler vardir. Bu islemler yukanda sayilmistir. Daha sonra
stajiniz bitince de raporunuzu hazirlamaya baslar ve ilgili sUrelerde teslim edersiniz. Tez
yapmaniza karar verildi ise yine ilgili sUrelerde teslim etmek Uzere tez hazrlamaya baglarsiniz.

Soru 20: Staj/Bitirme 6devi danismanimin degistiriimesini isteyebilir miyim?



Bu konuda bir talebiniz olmasi durumunda gerekcelerinizi iceren bir dilekce yazmaniz ve
Dekanliga teslim etmeniz gerekir, FakUlte Yonetimi tarafindan kabul edilirse danisman degisimi
gerceklestirilir.

Soru 21: Staj mi yapsam yoksa bitirme 6devi mi hazirlasam kararsizim?

Staj veya bitirme édevi tamamen sizin gelecek planlariniza goére tavsiye edilir. Hem stajin hem
de bitirme 6devinin size katkilan olacaktir. Kariyer planlarnnizi kamu Uzerinden yapiyorsaniz
bitirme &devi sizin icin daha iyi olacaktir. Ancak 6zel sektérde calismayi planliyorsaniz stqj
yapmaniz faydall olacaktir. Yaz tatilinde 30 gun staj yapip dénem icinde de bitirme 6devine
benzer bir staj raporu hazirlamak yerine yaz tatilinde 30 gun vakit ayrarak bitirme &devi
hazirlandiginda bitirme 6devi daha kolay gibi gérinebilir. Ancak kolay olani degil faydali
olani tercih etmeniz sizin icin daha iyi olacaktir.

Soru 22: Benim farkl bir sorum var kime sormalyim?

FakUltemiz staj koordinatér Yrd. Dog. Dr. Mehmet inang OZEKMEKCI ile gérUsebilirsiniz.



