EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Alt birim* : Fotokopi-Baski Birimi
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir.
Birim Yéneticisi imza
Hassas Gorev Risk Faktorleri
(Faaliyetin/Gérevin Adi) (Gorevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No 4 Sonuglari) Risk Duizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad
1|Sinav sorulari fotokopi ve baki isleri Cezai islem, kamu zarari, gliven kaybi, Yiksek Sinav sorularinin gizlilik igerisinde ¢ogaltilip Hasan Sarikaya

itibar kaybi, gérevin aksamasi

ashyla beraber ilgili 68retim Uyesine ulastirmak

N

Fotokopi ve baski makilenerinin
bakimlari ve ihtiyag duyulan
mal/malzemelerin Ust yénetime
zamaninda bildirilmesi

Gorevin aksamasi, gliven kaybi, itibar
kaybi, zaman kaybi, i¢ paydaglarin
magduriyeti

Yiksek

Fotokopi ve baski makinelerinin bakimlarinin
zamaninda Ust yonetime bildirilerek gerekli
islemlerin yapilmasinin saglanmasi, sinav
sorularinin basiminda kullanilan kagit, master ve
mirekkebin asgari stok seviyene ulasinca Ust
makama bildirilerek alinmasinin saglanmasi.

Hasan Sarikaya

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Miidirligi... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




