EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Alt birim* : Bolim Baskanlari
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatiimigtir.
Birim Yéneticisi imza
" Risk Faktorleri
Hassas Gorev R . - - _—
(Faaliyetin/Grevin Adi) (Gorevin Yerine Getirilmemesinin . o Prosedurlf o
Sira No Sonuglari) Risk Duzeyi** (Mevcut Tedbirler/ Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad
Kontroller)
1|Fakilte Kurulu toplantisinda bolimi Akademik ve idariisleyiste aksamalarin Yiksek Alinan kararlarin yasal mevzuatlara uygun Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
temsil etmek, Bolim Kurulu yasanmasi, hak ve zaman kaybi sekilde hazirlanmasinin saglanmasi Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&lim Baskani)
toplantilarina baskanlik etmek ve alinan Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Bagkani)
kararlarin Dekanlik Makamina Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
iletilmesini saglamak. Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI B6lim Bagkani)
2|Ders dagilimlarinin uygun sekilde Egitim-6gretim aksamasi, 6grenci hak Yiksek Bolim akademik kurul toplantilarinin diizenli [Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat Bolim Baskani)
yapilmasi kaybi olarak yapilmasi, 8gretim elemanlari arasinda |Prof. Dr. Veli Akel (isletme Bslim Baskani)
koordinasyonun saglanmasi, ders Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Bagkani)
dagihmlarinin 6gretim elemanlarinin anabilim |Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B6liim Baskani)
dallarina uygun olarak yapilmasi Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Béliim Bagkani)
3[Bolumn her turll egitim-6gretim Egitim-68retimde aksama, 6grenci hak Yiksek Ogretim elemanlari arasinda koordinasyonun [Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
islerinin ylratilmesi (Erasmus-Farabi- kaybi, idari islerin zamaninda saglanmasi, kurullarin ve komisyonlarin Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&liim Bagkani)
Mevlana gibi programlarin planlanmasi, |yapilamamasi, zaman kaybi galismalarinin kontrol ve takibinin yapilmasi  |Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B6lim Baskani)
ders kayitlarinin diizenli yapilmasi, Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B6liim Baskani)
dgrencilerin staj v.b. Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bélim Baskani)
Uygulamalarinin takibi, 6grencilerin
danismanlik hizmetlerinin ylrattlmesi,
ders ve sinav programlarinin akademik
takvime uygunlugu ve yonetmeliklere
gore diizenlenmesi, degisim programlari
konusunda 6grenci ve personeli
bilgilendirme v.b.)
4| Oryantasyon programlarinin ilgili programlarin aksamasi Orta Séz konusu etkinlikleri yapmak tizere Dekan  [Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat Béliim Baskani)

dlzenlenmesi

veya yapilamamasi

Yardimcilari ile koordineli ¢alisiimasi

Prof. Dr. Veli Akel (isletme B6lim Bagkani)

Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye Bdlim Baskani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Bagkani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bslim Baskani)




5|Dekanlik ile Bolim arasindaki her turli  |Bolim Baskanlhgi ve Dekanlik arasindaki | Distik Bolimle Dekanlik arasinda koordinasyon, Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
yazismanin saglikl bir sekilde yapilmasini |iletisim zayiflig, koordinasyon eksikligi, iletisim ve isbirligini saglamak Prof. Dr. Veli Akel (isletme Bdlim Baskani)
saglamak idari islerde aksama Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Baskani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B6liim Bagkant)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Béliim Baskani)
6|Dekan ve dekan yardimcilari tarafindan  |B&lim Baskanligi ve Dekanlik arasindaki | Dustik Bolumle Dekanlik arasinda koordinasyon, Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat Béliim Baskani)
verilebilecek diger gorevleri yerine iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi, iletisim ve isbirligini saglamak Prof. Dr. Veli Akel (isletme Bélim Bagkani)
getirmek idari islerde aksama Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye Bdliim Baskani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)
7|Her akademik yilsonunda ve Bolim Baskanligi ve Dekanlik arasindaki | Dustik Bolimde bagh Anabilim Dallari ve 6gretim Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
istenildiginde bolimun idari, akademik, |iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi, elemanlari arasinda koordinasyon, iletisim ve |Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&liim Baskani)
bilimsel ve diger faaliyetleri idari islerde aksama ishirligini saglamak Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&lim Baskani)
hakkinda dekanliga rapor sunmak Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Bagkani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI B6lim Baskani)
8|Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin idari islerde aksama, hak kaybi Dusuk Duyurularin ve bilgilendirmelerin zamaninda [Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat Bolim Baskani)
zamaninda ve dogru bir bigimde yapilmasi ve takip edilmesi ve kontroli Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&lim Bagkani)
hazirlanmasini saglamak Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Bagkani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bélim Baskani)
9(Bolumiin degerlendirme ve kalite Egitim ve arastirma faaliyetlerinin Dustik Biitiin komisyonlarin zamaninda toplanmasini |Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B6lim Bagkani)
gelistirme ¢alismalarini yliritmek aksamasi, kurumsal hedeflere saglamak, dénem ve egitim yili ile ilgili gerekli|Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&liim Baskani)
ulasilamamasi, verim diistklGga is bolimi ve ilgili glincellemelerin yapilmasini |Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Baskani)
saglamak Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY BAliim Bagkani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI B6lim Baskani)
10| Bolimun faaliyet, stratejik plan ve Egitim ve arastirma faaliyetlerinin Dustik Biitiin komisyonlarin zamaninda toplanmasini |Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B6lim Bagkani)
performans 6lgitlerini hazirlamak ve aksamasi, kurumsal hedeflere saglamak, dénem ve egitim yili ile ilgili gerekli | Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&lim Baskani)
glincellemek ulagilamamasi, verim dusukligu is bdlimii ve ilgili gincellemelerin yapilmasini | Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Baskani)
saglamak Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI B6lim Bagkani)
11| Fakilte Akademik Genel Kurulu igin Bolim Baskanligi ve Dekanlik arasindaki | Dustik Bolimle Dekanlik arasin koordinasyon, Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
Bolum ile ilgili gerekli bilgileri saglamak |iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi, iletisim ve is birligini saglamak Prof. Dr. Veli Akel (isletme Bélim Bagkani)
idari iglerde aksama Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Bagkani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Bagkani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)
12|Bolim o6grencilerinin egitim-6gretim Egitim ve 6gretim faaliyetlerinde aksana, |Dustik Bolumle 6grenciler arasindaki iletisimi Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat Bdliim Baskani)
sorunlari ile yakindan ilgilenmek ve hak kaybi saglamak Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&lim Baskani)
Boliumundeki 6grenci 6gretim Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&lim Baskani)
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13|Lisans egitim-6gretim ve sinav Egitim 6gretimin siirecinin aksamasi, Dustik ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
ybnetmeligiile yonergelerin ruhuna kurumsal bilgilendiriime yéniinde gerekli calismalarin  |Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&liim Baskani)
uygun bir sekilde uygulanmasini hedeflere ulasmada zorluklarin tamamlanmasi Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Baskani)
saglamak yasanmasi, Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B6liim Bagkant)
kurumsal temsil ve yetkinlikte Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Béliim Baskani)
14|Bolimde gorev yapan akademik ve idari |Egitim faaliyetlerinin ve idari gérevlerin Dusuk Egitim 6gretim faaliyetleriile idari gérevlerde |Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B6lim Baskani)
personelin izin, rapor vb. islemlerinin aksamasi dengeli dagilimin ve zaman planlamasinin Prof. Dr. Veli Akel (isletme Bélim Bagkani)
takibini yapmak ve Dekanhga bildirmek yapilmasi ve takibi Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye Bdliim Baskani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bslim Baskani)
15| Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. Egitim 6gretimin slrecinin aksamasi, Yiksek ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat B&liim Baskani)
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere |kurumsal bilgilendiriime yéniinde gerekli galismalarin  |Prof. Dr. Veli Akel (isletme Bélim Bagkani)
uygun hareket etmek hedeflere ulasmada zorluklarin tamamlanmasi Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&lim Baskani)
yasanmasl, Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
kurumsal temsil ve yetkinlikte Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI B6liim Baskani)
16/ Bolum sekretaryasiislerinin idari gérevlerin aksamasi, hak kaybi Diisuk Gorevlerin zamaninda yerine getirilmesi ve Prof. Dr. Recep Ulucak (iktisat Bolim Baskani)
yurGtilmesini saglamak takibi Prof. Dr. Veli Akel (isletme B&lim Baskani)
Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Bagkani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Omer Kurtbag (UAI Bélim Baskani)

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube MUdirligi... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




