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-Uygulama eğitimi yazım kılavuzu- 

 

1- Başvuru süreci 

• Staj başvuru işlemleri obisis.erciyes.edu.tr internet sitesi üzerindeki Staj sekmesi 

altından yapılmaktadır. 

• Stajınıza başlamadan önce "Yeni Başvuru" butonuna tıklayıp formdaki tüm bilgileri 

doldurarak ön başvurunuzu yapmalısınız. 

• Stajınızın onaylanıp SGK girişi vs. işlemlerde sorun yaşanmaması için staj başvurunuzu 

staja başlama tarihinden 5 iş günü önce yapmalısınız. 

• Başvurunuzu yaptıktan sonra listede "Yeni Başvuru" durumunda iken "Başvuru Formu" 

linki aktif olacaktır, bu formun çıktısını alıp staj komisyonundaki hocanıza ulaştırmanız 

gerekmektedir. 

• Başvurunuzu yaptıktan sonra fark ettiğiniz bir yanlışlık için staj komisyonu incelemeye 

almadığı sürece düzeltme yapabilirsiniz, ancak düzeltme yaptığınız takdirde tekrar çıktı 

alıp güncel başvurunuzu komisyondaki hocanıza ulaştırmanız gerekmektedir. 

• Başvurunuz onaylandıktan sonra sicil fişinin çıktısını alarak işyerinize teslim ediniz. 

• Stajınız tamamlandıktan sonra işyeriniz teslim ettiğiniz sicil fişini doldurup fakültemize 

kapalı zarf içinde iletmelidir. 

• SGK Girişiniz yapıldıktan sonra SGK Giriş Bildirgenizin çıktısını alabilirsiniz. 

• 2023-2024 Eğitim-Öğretim yılından itibaren staj süresi tek bir seferde, kesintisiz 30 iş 

günü olarak tamamlanmak zorundadır. 

  



 

2- Uygulama Eğitimi Raporu 

SRV499-Bitirme Ödevi/Uygulama dersinden, uygulama eğitimi almak isteyen 

öğrenciler, eğitime gitmeden önce hangi alanda eğitim almak istiyorlarsa o konunun teorisini 

yazmaları gerekmektedir. Sonrasında, yazılan teoriye bağlı olarak uygulama eğitimi aldığı 

yerde öğrendiklerini birleştirerek bir rapor oluşturur. Söz konusu rapor, yazım kuralları ve 

şablon açısından “Bitirme Ödevi” ile aynı ilkelere sahiptir1. Rapor ile bitirme ödevi arasındaki 

fark benzerlik taraması ile ilgilidir. Bitirme ödevlerinde tüm metin; uygulama eğitim raporunda 

sadece teorik kısım taramaya tabi tutulmaktadır. 

Uygulama eğitim raporu ile ilgili fikir vermesi açısından bazı rapor örnekleri aşağıda 

bahsedilmekte ve üç bölümden oluştuğu varsayımı üzerinden gösterilmektedir.  

Örnek 1: Kamu bankasında uygulama eğitimi; 

Birinci bölüm: Bankacılık sektörü ve işlevleri  

İkinci Bölüm: Türkiye’de bankacılık sektörünün tarihsel gelişimi 

Üçüncü Bölüm: Eğitim aldığı banka ve yerine getirdiği görevler   

Örnek 2: İmalat firması muhasebe bölümünde uygulama eğitimi; 

Birinci bölüm: Muhasebenin konusu ve Tek Hesap Düzeni  

İkinci Bölüm: İmalat firmalarında muhasebeleştirme ilkeleri  

Üçüncü Bölüm: Eğitim aldığı firmanın maliyet muhasebesi ile ilgili kayıt örnekleri ve 

yaptığı görevler   

Örnek 3: Dış ticaret firmasında uygulama eğitimi; 

Birinci bölüm: Ticaretle ile ilgili temel kavramlar  

İkinci Bölüm: Dış ticaret teorileri 

Üçüncü Bölüm: Eğitim aldığı firmanın ihracat yaptığı ürün grupları ve eğitim süresince 

öğrendikleri 

 
1 Detaylı bilgi için Fakülte sayfasında yer alan ilgili dosyalara bakılabilir. Bu belgeler; 

- Bitirme Ödevi Hazırlama Kılavuzu 

- Bitirme Ödevi Hazırlama Şablonu 


